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学籍异动办理流程说明（2026） 

一、异动类型 

休学、复学、保留学籍、延长学习年限、退学、转专业、

死亡，共 7 类。 

二、类型说明 

保留学籍：仅适用于跨校联合培养（国内交流生，或根

据学校国际交流项目出国交流学习），参军入伍保留学籍的

报学校武装部审核通过后统一办理。 

转专业：仅适用于退伍复学可申请转专业的。不适用于

本科生第二学期集中分流/转专业。 

三、需提交的材料说明 

（一）休学 

1.个人休学申请的高清照片/扫描件，至少签名及落款

日期需手写。 

2.如因病（含身体原因及心理原因）申请休学，需提交

医院诊断证明/病例的高清照片/扫描件。 

（二）复学 

1.个人复学申请的高清照片/扫描件（含原休学/保留学

籍原因），至少签名及落款日期需手写。 

2.如之前状态为休学，且休学原因为因病（含身体原因

及心理原因）的，需提交医院出具的康复证明的高清照片/扫

描件。 

3.如退役复学的，需提交经学校武装部签字审核的《退

役证》复印件扫描件。 
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（三）保留学籍 

学生申请的保留学籍一般为：出国出境交流访学、跨校

联合培养的情况。 

1.出国出境交流访学：请上传签字盖章后的出国交流访

学申请审批表高清照片/扫描件。 

2.跨校联合培养：请上传学校组织跨校联合培养时，你

的个人申请表高清照片/扫描件。 

（四）延长学习年限 

个人申请的高清照片/扫描件，至少签名及落款日期需

手写。 

（五）退学 

1.需提交个人申请的高清照片/扫描件，至少签名和落

款日期应手写。如因病退学的，需提交病例原件的高清照片

/扫描件。 

2.《个人知情同意书》高清照片/扫描件，需明确体现“对

退学后无法恢复学籍及学校在校生身份，已经知情，同意”

字样，需手写。 

3.《家长知情同意书》高清照片/扫描件，需明确体现“对

学 XXX 申请退学，退学后无法恢复学籍及学校在校生身份，

已经知情，同意”字样，需手写。 

4.申请退学前请确保无图书馆欠书欠费。 

（六）转专业 

仅针对退役大学生。 

请上传经学校武装部审查同意的《退役复员证书》（武装

部签字盖章后的复印件）的高清照片/扫描件。 
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（七）死亡 

能够体现死亡原因、时间的相关材料高清照片/扫描件。 

包括医院出具的带有原因的死亡证明等。 

（八）相关说明 

1.申请材料有多项的，需打包后一次上传。 

2.以上需提交的材料要求，在学生端申请页面中均有明

确的“附件要求说明”，学生端可见。 

四、审核流程 

休学：辅导员->学院领导->学工处->排选课->财务处

（初审）->财务处（复审）->学籍审核 

复学：辅导员->学院领导->学工处->财务处（初审）->

财务处（复审）->学籍审核 

保留学籍：辅导员->学院领导->学工处->排选课->财务

处（初审）->财务处（复审）->学籍审核 

延长学习年限：辅导员->学院领导->学工处->排选课->

财务处（初审）->财务处（复审）->学籍审核 

退学：辅导员->学院领导->学工处->排选课->图书馆->

财务处（初审）->财务处（复审）->学籍审核 

转专业：辅导员（转出学院）->学院领导（转出学院）

->学院领导（转入学院）->辅导员（转入学院）->学工处->

排选课->财务处（初审）->财务处（复审）->学籍审核 

完整审核流程、当前审核环节/审核人，在学生端可见。 

学院管理端在“异动情况查询”中可查看“审核中”任

务，可查看“当前审核人”。 
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五、审核要求 

学籍异动涉及学生学业情况，均需在学信网进行标记注

册，因涉及学生重要利益，务必做到及时、完整、准确。 

对申请材料不完整，或异动信息填报错误的，发回重填

重审。 

 

特别说明： 

1.自 2025 年 12 月起，学籍异动流程转入全线上运行，

无需学生线下传递纸质材料，原《学籍异动申请单》不再使用。 

2.为确保学生档案完整性，学籍异动出具一份《异动通

知单》，请相关学院取回后，务必及时归入学生个人档案。 
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